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La feuille  ‘Main’  (Tableau de Bord) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Etat de la compétition 
Reflet de la feuille de match 

Paramétrage 
Visu du paramétrage 
de la compétition 

Paramétrage général 
Voir le paragraphe popup 
« Paramétrage général » 

Paramétrage match 
Voir le paragraphe popup 
« Paramétrage Match » 

Accès à l’onglet 
‘Inscriptions’ 

Accès aux onglets 
des parties 

Accès à l’onglet 
‘Feuille de Match’ 

Sauvegarde la compétition 
sous forme de plusieurs 
fichiers .pdf 

Impression 
Voir popup 
« Les Impressions » 

Accès aux scores 
des licenciés de 
chaque club 



Avril 2025 Manuel Utilisateur – Gestion Match Page 4 / 20 
 

 

La feuille  ‘Inscriptions’ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Retour à l’onglet ‘Main’ 
Tableau de Bord 

Démarrer match 
Voir le paragraphe popup 
« Démarrer Match » 

Déverrouillage de la feuille 
pour saisir les numéros 

Accès à l’onglet ‘Inscriptions1’ 
Aide à l’inscription des joueurs 

Contrôle des inscrits 
Obligatoire pour démarrer 
un match 
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La feuille  ‘Pointage’ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tous les licenciés du club 

Place les licenciés pointés et 
les trie de manière aléatoire 

Nom du licencié à placer dans l’équipe 
(Coupe ou challenge) 

Les licenciés présents 
à cette compétition 

Place les numéros des inscrits 
sur la feuille ‘Inscriptions’ 



Avril 2025 Manuel Utilisateur – Gestion Match Page 6 / 20 
 

 

Les feuilles  ‘Patie01’  à  ‘Partie06’ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Retour à l’onglet ‘Main’ 
Tableau de Bord 

Déverrouillage de la feuille 
pour saisir les scores 

Saisie des Scores 
Voir le paragraphe popup 
« Saisie des scores » 
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La feuille  ‘FeuilleMatch’ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Déverrouillage de la feuille 
pour saisir ou corriger des données 

Retour à l’onglet ‘Main’ 
Tableau de Bord 
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Les feuilles  ‘Club_A’ et ‘Club_B’ 

 
Ces feuilles sont remplies en rentrant les scores des parties. 
Elles contiennent uniquement la liste des joueurs inscrits à cette compétition. 
Dans le cas d’un joueur exempt, il n’y aura aucun score de renseigner. CVDP. 
 
 
Pour le club A 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pour le club B 
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La feuille  ‘Licencies’ 

 
 
C’est la feuille qui contient les données des clubs pour votre saison. 
Cette feuille est très importante. Elle doit être à jour à chaque début de rencontre. 
Penser bien à l’actualiser en fonction des documents envoyée par la CVDP. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

VOTRE CLUB Les autres clubs 
Les clubs que vous allez rencontrer 
dans cette saison 
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Le Popup  ‘PARAMETRAGE’ 

 
 
Cette fenêtre est accessible par appui sur 
Depuis la feuille ‘Tableau de bord’ 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Accès à la feuille ‘Licenciés’ 
Permet de mettre à jour les données de mon club ainsi que les autres clubs rencontrés 
cette saison 
 
Efface tous les scores saisis 
Permet de nettoyer le fichier des scores saisis précédemment 
 
Imprime les attributions de points 
Permet, à tout moment, d’imprimer la feuille des attributions de points. Le choix 
‘Championnat‘ ou ‘Coupe/Challenge’ se fait en fonction du paramétrage match. 
 
Choisir ma couleur de club 
Petit plaisir du développeur 

 
 
 Renseigner le numéro de mon club 
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Le Popup  ‘PARAMETRAGE MATCH’ 

 
 
Cette fenêtre est accessible par appui sur 
Depuis la feuille ‘Tableau de bord’ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1- Renseigner le type de compétition 
 

2- Renseigner la journée (J01 à J10 ou le tour T01 à T03) 
La date se renseigne automatiquement 
 

3- Choisir son club si ce n’est pas déjà fait 
 

4- Choisir le club rencontré (Liste à partir de la feuille ‘Licenciés’) 
 

5- Choisir la division (notre division) 
 

6- Choisir la poule (championnat) ou la division (division du club rencontré) 
 

7- Valider les choix 
 
 
 
 
 

8- Fermer la fenêtre SANS rien sauvegarder 
 
 

Puis 
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Le Popup  ‘DEMARRER MATCH’ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cette fenêtre est accessible par appui sur 
Depuis la feuille ‘Inscription’ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Les inscriptions ne sont pas finalisées 
Se rendre sur la feuille ‘Inscription’ 

Les inscriptions sont finalisées  (Contrôle Fait) 
Les tirages ne sont pas corrects. Ils ne correspondent 
pas au nombre des inscrits 

Si tout est OK 

A titre indicatif 
Feuille de tirage en cours 
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Le Popup  ‘SAISIE DES SCORES’ 

 
 
Cette fenêtre est accessible par appui sur 
Depuis les feuilles ‘Partie0x’ 
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Le Popup  ‘LANCEMENT DES IMPRESSIONS’ 

 
 
Cette fenêtre est accessible par appui sur 
Depuis les feuilles ‘Partie0x’ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Impression 1 feuille 
Inscriptions Club B 

Impression 2 feuilles 
Inscriptions Clubs A &  B 

Impression 1 feuille 
Inscriptions Club A 

Impression 6 feuilles 
Tirages Partie 1 à 6 

Impression 1 feuille 
Tirages Partie 1 

Impression 1 feuille 
Tirages Partie 3 

Impression 1 feuille 
Tirages Partie 5 

Impression 1 feuille 
Tirages Partie 2 

Impression 1 feuille 
Tirages Partie 4 

Impression 1 feuille 
Tirages Partie 6 

Impression 1 feuille 
Feuille de match 

Fermeture du Popup 

Impression 1 feuille 
Feuille des scores 
du club A 

Impression 1 feuille 
Feuille des scores 
du club A 
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Annexe 1  ‘Procédure de configuration du fichier’ 

 
 

10- Renseigner la saison en cours ainsi que les dates de compétition 
 

♦ Une procédure vous sera envoyée en début de saison par la CVDP. Elle permettra 
de mettre à jour les données nécessaires. 
 
 
 

11- Renseigner son club 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

♦ Actualise le numéro du mon club dans la feuille ‘Licenciés’ 
♦ Actualise les couleurs sur les feuilles ‘Licenciés’, ‘Main’ et ‘Pointage’. 

 
 
 
 

Cocher pour choisir sa couleur 

Renseigne le numéro 
de son club 



Avril 2025 Manuel Utilisateur – Gestion Match Page 16 / 20 
 

 

Annexe 2  ‘Procédure de préparation d’une compétition’ 

 
20- Renseigner les clubs ainsi que leurs licenciés 

 
 
 
 
 
 
 

♦ On est redirigé sur la feuille ‘Licenciés’ 
♦ Actualiser les clubs et leurs licenciés avec les données accessibles depuis le site 

du palet « le-palet.com ». 
 
 

21- Effacer les anciens scores éventuels 
 
 
 
 
 
 
 

♦ Efface les scores sur les feuilles ‘Partie_01’ à Partie_06’ 
♦ Enlève le cadre vert des boutons des parties de la feuille ‘Main’ 

 
 

22- Feuille d’attribution de points 
 
 
 
 
 
 
 

♦ Lance l’impression de la feuille d’attribution de points 
 
 
 
 

Si championnat Si coupe ou challenge 
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Annexe 3  ‘Procédure en cours de compétition’ 

 
30- Paramétrer la compétition désirée 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

♦ Renseigner les données du jour  (Voir le paragraphe dédié à ce popup) 
♦ Si appui sur                         fermeture du popup SANS aucun changement 
 
♦ Si appui sur 
 

 
♦ Actualise les clubs A/B et les données de la compétition sur la feuille ‘Main’ 
♦ Actualise les clubs A/B sur la feuille ‘Inscriptions’ et la feuille ‘Pointage’ 
♦ Efface les données des feuilles ‘Club_A’ et ’Club_B’ 
♦ Enlève tous les cadres verts des boutons de la feuille ‘Main’ 

 
 
 

31- Inscrire les licenciés présents pour cette compétition 
 
 
 

32- Contrôler les inscriptions 
 
 
 
 
 

♦ On met sur fond rouge les numéros qui posent problème sur la feuille ‘Inscriptions’ 
♦ Place un cadre vert autour du bouton ‘Les Inscriptions’ de la feuille ‘Main’ si le 

contrôle est correct 
 

Se référer aux documents dédiés aux inscriptions 

Depuis la feuille ‘Inscriptions’ 



Avril 2025 Manuel Utilisateur – Gestion Match Page 18 / 20 
 

 
♦ De retour sur la feuille ‘Main’, on met un fond rouge autour de ‘Les Tirages’ lorsque 

les inscriptions sont OK et que la feuille des tirages ne correspond pas au nombre des 
inscrits de chaque club. 
 
 
 
 
 
 

33- Démarrer le match 
 
 
 
 
 
 
 
 

♦ Si appui sur                         fermeture du popup SANS aucun changement 
♦ Si appui sur 
 

 
♦ Actualise l’heure de début sur la feuille ‘FeuilleMatch’ 
♦ Actualise les licenciés sur les feuilles ‘Club_A’ et ’Club_B’ 
♦ Efface les scores sur les feuilles ‘Partie_01’ à Partie_06’ 
♦ Actualise la feuille ‘Tirage’ 
♦ Actualise les tirages des feuilles ‘Partie_01’ à Partie_06’ 

 
 
 

34- Imprimer les feuilles des tirages des parties 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

puis 

Depuis la feuille ‘Inscriptions’ 
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35- Renseigner les scores 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Quand toute la partie est renseignée, un cadre vert est placé autour du bouton de la 
partie en question sur la feuille ‘Main’ 
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Annexe 4  ‘Procédure de clôture de la compétition’ 

 
40- Imprimer la feuille de match pour les commentaires et signatures 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

41-Imprimer les feuilles de scores des clubs 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

42-Sauvegarder la journée de compétition 
 
 
 
 

♦ Crée des fichiers au format pdf pour vos archives. Ils sont rangés au même endroit 
que votre fichier excel de gestion de match 
 
 
 
 
 
 

Depuis la feuille ‘Tableau de bord’ 

Les feuilles des scores de tous les joueurs participants de chaque club 

La feuille de match NON SIGNEE 

Les listes des joueurs inscrits de chaque club 

Les feuilles des parties avec les scores renseignés (sauf les exempts) 


